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1 Общие положения

1.1. Настоящий документ принят в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», в том числе статьями 28, 30, 31, и регулирует обучение в ООО 
«ЦДПО «Фотон»» (далее — Организация). Организационное сопровождение осуществляет учебный 
отдел, руководство которым осуществляет генеральный директор.

1.2. Документ распространяется на дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 
программы для детей и взрослых и дополнительные профессиональные программы повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки, реализуемые в пределах лицензии. Нормы об 
общем образовании и основных профессиональных программах не применяются к дополнительным 
программам автоматически.

1.3. Режим занятий определяется образовательной программой, учебным планом, календарным 
учебным графиком и расписанием группы или индивидуального обучения. Применяются приказ 
Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629, приказ Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266, 
постановление Правительства РФ от 11.10.2023 № 1678 в соответствующей части и действующие 
санитарные требования.

2 Расписание и учебная нагрузка

2.1. Занятия проводятся в течение года в дни и часы, предусмотренные расписанием; возможны 
занятия в выходные дни. Учебный отдел составляет расписание с учётом возраста, формы обучения, 
занятости группы и доступности помещений. Генеральный директор утверждает расписание до начала 
обучения.

2.2. Объём и продолжительность курса сохраняются в пределах утверждённой программы. Начало 
обучения определяется по мере набора группы и оформляется календарным графиком с конкретными 
датами. Между учебными периодами многолетних и годовых детских программ предусматриваются 
каникулы, если они установлены программой и календарным графиком.

2.3. Один академический час для взрослых и школьников составляет 45 минут, если программа и 
применимые санитарные нормы не предусматривают более короткое занятие. Для детей дошкольного 
возраста длительность одного непрерывного занятия устанавливается по возрасту и не может 
превышать санитарный предел; академическая единица учёта не означает разрешение непрерывной 
работы в течение 45 минут.

2.4. Между последовательными занятиями предусматриваются перерывы не менее 10 минут; для 
детей во время занятий проводятся двигательные паузы и гимнастика для глаз при соответствующей 
нагрузке. Дневная и недельная нагрузка, время окончания занятий и продолжительность непрерывной 
работы определяются в пределах санитарных требований для возраста и вида деятельности. 
Самостоятельная работа включается в объём только если она предусмотрена учебным планом.



3 Очные и дистанционные занятия

3.1. Очные занятия проводятся в оборудованных учебных помещениях по адресам, указанным в 
лицензии в применимой части и доведённым до обучающихся в договоре и расписании. Учебный 
отдел обеспечивает безопасный доступ и учёт посещаемости; обучающиеся соблюдают правила 
внутреннего распорядка.

3.2. Дистанционная часть проводится только в формах и объёме, установленных программой и 
договором. Применяются МТС Link, СОКО LMS и электронные учебные материалы. Синхронные встречи 
назначаются по расписанию; сроки асинхронных заданий сообщаются заранее. Наличие доступа к 
материалам не означает обязанность находиться на связи круглосуточно.

3.3. При дистанционном обучении несовершеннолетних учитываются допустимая продолжительность 
работы с экраном, возраст, перерывы и чередование видов деятельности. Родителю сообщаются 
рекомендации по организации рабочего места. Использование личного телефона не назначается 
обязательным способом обучения, если это не соответствует санитарным требованиям.

3.4. Перед началом дистанционной части проверяется возможность подключения. Технический сбой 
фиксируется учебным отделом; предоставляются восстановленный доступ или согласованное время 
выполнения задания. Подтверждённый сбой не считается дисциплинарным нарушением и сам по себе 
не влечёт неудовлетворительную оценку.

4 Посещение и изменение расписания

4.1. Посещение и выполнение заданий фиксируются в журнале или информационной системе. О 
болезни, невозможности присутствовать и технических препятствиях обучающийся либо представитель 
уведомляет учебный отдел по согласованному каналу. Причины отсутствия рассматриваются 
индивидуально.

4.2. Изменение расписания допускается с сохранением содержания и объёма программы. Учебный 
отдел уведомляет обучающихся и представителей, как правило, не менее чем за 1 рабочий день, а при 
внезапной болезни преподавателя или иной неотложной ситуации — сразу после выявления 
обстоятельства. Уведомление содержит новые дату, время и порядок подключения или адрес.

4.3. Отмена занятия Организацией оформляется переносом или иным согласованным способом 
исполнения обязательств. Объём услуг не уменьшается без согласования и соответствующего 
перерасчёта. Условия отработки пропущенного обучающимся занятия определяются договором и 
возможностями программы; не обещается обязательное бесплатное индивидуальное занятие вместо 
группового.

4.4. Перерыв в обучении, смена группы и индивидуальный график оформляются по положениям, 
утверждённым приказами от 15.07.2026 № 34 и № 35. Для обучающегося с особыми образовательными 
потребностями режим согласуется с учётом необходимых условий; изменение не должно снижать 
безопасность или необоснованно ограничивать доступ к программе.

5 Контроль и заключительные положения

5.1. Преподаватель соблюдает расписание, фиксирует посещение и сообщает учебному отделу о 
переносах, перегрузке и технических сбоях. Учебный отдел контролирует суммарную нагрузку и 
своевременность уведомлений; генеральный директор обеспечивает устранение нарушений.

5.2. Документ размещается на официальном сайте в разделе «Сведения об образовательной 
организации» и предоставляется для ознакомления до зачисления. При принятии изменений, 
затрагивающих права обучающихся, учитывается мнение советов обучающихся и родителей и 
представительных органов обучающихся, если такие органы созданы. Изменения утверждаются 
приказом генерального директора; нормы, ухудшающие положение обучающихся по сравнению с 
законом, не применяются.
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